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       ORDINE NAZIONALE DEGLI ATTUARI 

VIA DELLE MILIZIE, 1 
00192 ROMA RM 
C.F. 80404380588 
 
Alla c.a. del rappresentante legale pro-tempore 
Dott.ssa Roberta D’Ascenzi    

        
 
 
        
          
 
         
Oggetto: lettera di incarico professionale. 
 
 
 Con riferimento al precedente incarico professionale ed in virtù dei nuovi adempimenti normativi, lo studio 
del dott. Giuseppe Spina, con sede in Roma, Via Donatello n.50, codice fiscale SPNGPP71E10H501Q e partita Iva 
15976761005 intende proporre alla Sua approvazione il presente incarico con decorrenza dal 01 gennaio 2022: 
 
 
1. Oggetto delle prestazioni 
 
Le prestazioni oggetto del presente incarico comprenderanno: 
 

 Tenuta della contabilità e conservazione delle scritture contabili obbligatorie previste dalla vigente legislazione 

ai fini delle imposte dirette e indirette; 

 Consulenza tributaria continuativa e generica, inerente la corretta applicazione delle norme tributarie per gli atti 

di ordinaria amministrazione; 

 Compilazione della dichiarazione annuale dei Redditi, inclusa la parte Irap se prevista, predisposizione dei 

modelli F24 per le imposte dovute e trasmissione telematica della dichiarazione; 

 Liquidazione dell'imposta comunale sugli Immobili IMU - TASI e predisposizione della modulistica per il 

pagamento e/o dichiarazione se prevista; 

 Compilazione della dichiarazione annuale dei Sostituti d'imposta per la parte relativa ai redditi di lavoro 

autonomo e di capitale, inclusa la predisposizione delle certificazioni annuali dei percepienti e relativa 

trasmissione telematica; 

 Compilazione e trasmissione telematica dell'Elenco annuale dei Clienti e dei Fornitori laddove prevista dalle 

normative vigenti; 
 
2. Compensi ed onorari 
 
Per le prestazioni di cui al punto 1. è richiesto un compenso annuale di euro 2.800,00. 
 
I compensi saranno maggiorati del 4% a titolo di contributo alla cassa previdenziale e del 22% a titolo di Iva, come 
previsto dalla vigente normativa. 
 
I compensi saranno adeguati annualmente, in maniera automatica, in base alla variazione ISTAT dell’indice dei 
prezzi al consumo per le famiglie di operai e impiegati verificatesi nell’anno precedente. 
 
Sono escluse dagli onorari preconcordati tutte le prestazioni non incluse nell’articolo 1, a titolo di esempio si 
intendono escluse: 
 

- spese ed anticipazioni sostenute per vostro conto (bolli, tributi, raccomandate, alberghi, taxi, ...); 

- assistenza per gli atti relativi al contenzioso amministrativo e tributario (ricorsi, istanze, conciliazioni, ...); 
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- operazioni non rientranti nell’ordinaria amministrazione (contratti, transazioni, bilanci straordinari, …) 

- interventi esterni (riunioni, accessi presso uffici, partecipazione ad assemblee, ...); 

- compensi per il deposito telematico di ulteriori atti presso il registro delle imprese e/o gli uffici finanziari; 

- pratiche di ravvedimento operoso per tributi omessi o versati tardivamente; 
 
Le prestazioni aggiuntive non incluse nel presente incarico, come quelle derivanti da future modifiche normative, 
saranno autonomamente quantificate in accordo con il cliente. 
 
 
3. Termini e condizioni 
 
Il presente incarico professionale non ha una validità prefissata ed è da intendersi quindi a tempo indeterminato. Il 
recesso dal presente incarico non è soggetto a particolari formalità salvo un preavviso minimo di 60 giorni da 
comunicarsi in forma scritta (fax, mail, posta, …). 
 
Lo Studio dichiara di aver stipulato una adeguata polizza assicurativa con una primaria compagnia assicurativa per 
i rischi derivanti dall'esercizio dell’attività professionale. 
 
 
4. informativa e consenso ai sensi del D.Lgs.196/2003 (Codice in materia di protezione dei dati personali) 
 
Lo Studio Spina (di seguito per brevità il ns. studio) titolare dei trattamenti di seguito indicati, desidera informaLa ai 
sensi e per gli effetti dell’art. 13 del D.Lgs. 196/2003 che il trattamento (cioè raccolta, registrazione, elaborazione, 
conservazione, comunicazione, diffusione, ecc.) dei Suoi dati personali, forniti o richiesti per l’espletamento del 
nostro incarico professionale, sarà svolto esclusivamente in esecuzione del nostro mandato professionale e quindi 
per: 
• obblighi legali e contrattuali (es. fatturazione, scritture e registrazioni contabili obbligatorie, ecc.); 
• obblighi e finalità previsti dalla normativa in materia di antiriciclaggio (D. Lgs. 56/04; D.M. 03/02/2006). 
 
La informiamo anche che in occasione di tali trattamenti il ns. studio potrebbe venire a conoscenza di dati che il 
DLgs. 196/2003 definisce “sensibili” in quanto idonei a rivelare, ad esempio lo stato di salute, l’adesione ad un 
sindacato o ad un partito, oppure le convinzioni religiose. 
Il trattamento dei dati avverrà con sistemi manuali ed informatici atti a memorizzare, gestire e trasmettere i dati 
stessi, con logiche strettamente correlate alle finalità stesse, sulla base dei dati in nostro possesso e con impegno 
da parte Sua/Vostra di comunicarci tempestivamente eventuali correzioni, integrazioni e/o aggiornamenti. 
 
I dati potranno essere comunicati o diffusi: 
- ai soggetti preposti per disposizione di legge a ispezioni o verifiche quali ad es. Amministrazione Finanziaria, 
organi di Polizia Tributaria, Autorità giudiziarie, Ufficio Italiano Cambi, Enti Previdenziali, ecc.; 
- a tutti i soggetti, anche esterni, per i quali la comunicazione o la diffusione dei suoi dati, risulti strettamente 
pertinente all’espletamento dell’incarico professionale da Lei conferitoci; 
- al personale ed ai collaboratori dello studio per le attività connesse all’incarico professionale da Lei ricevuto. 
 
L’ambito di eventuale comunicazione dei dati potrà essere sia nazionale che internazionale (comunitario ed 
extracomunitario) se l’incarico professionale e i rapporti collegati lo richiedono. 
 
Il conferimento dei predetti dati è facoltativo, ma l’eventuale rifiuto comporterà l’impossibilità da parte nostra di 
fornire i servizi richiesti. 
 
La informiamo che titolare del trattamento è il ns. studio in persona del responsabile del trattamento che è il Dottor 
Giuseppe Spina, rappresentante legale dello studio. 
 
In ogni momento potrà esercitare i diritti di cui all'art. 7 del Decreto Legislativo 196/2003 (sotto riprodotto 
integralmente), semplicemente contattando il titolare o il responsabile del trattamento. 
  
“Decreto Legislativo n.196/2003, Art. 7 - Diritto di accesso ai dati personali ed altri diritti” 
 
1. L'interessato ha diritto di ottenere la conferma dell'esistenza o meno di dati personali che lo riguardano, anche se non ancora 
registrati, e la loro comunicazione in forma intelligibile. 
 




